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CORSI DI FORMAZIONE BASE - INFORMATICA ED INGLESE
GRATUITI PER STUDENTI UNIVERSITARI

I Consorzio Emerform, in collaborazione con la societa Manpower Spa e la Facolta di Scienze Politiche
dell’Universita di Catania propone il seguenti interventi formativi:

a) Informatica - elementi di Base: 50 ore

b) Inglese - elementi di Base: 50 ore

| percorsi formativi, sono completamente gratuiti e rivolti a studenti universitari che si trovano nello stato di
disoccupazione, in quanto approvati e finanziati per il tramite della Agenzia per il Lavoro Manpower Spa dal Fondo

‘Forma.Temp”.

Descrizione:

| percorsi formativi mirano a fornire gli elementi di base di informatica e di inglese propedeutici alla frequenza dei corsi di
studio universitari agevolando I'apprendimento e I'inserimento nel contesto dei piani di studio previsti.

Obiettivo:

Contribuire concretamente ad accelerare I'introduzione alle competenze informatiche e/o alla padronanza della lingua inglese.

Il corso di inglese base trattera:

Diritti e Doveri dei lavoratori

Ore: 4

Grammatica di base

Ore: 18

Simple present, pronomi, articoli, verbi regolari, forme negative,
aggettivi, countable and uncontable nouns, some

and any, verbo can, have, imperativo,

present continuos, question words, adverbs, going to, must, past
simple.

Communication - Conversation

Ore: 28

Alfabeto, numbers 1 a 100, greetings, conversation, introducing
peolpe, talking about families, like and dislike, offering,
accepting and refusing, the time, talking about permission and

possession ability, future, plans and intentions, obligation, prohibition,

talking about the past.

Destinatari:

Il corso di informatica base trattera:

Diritti e Doveri dei lavoratori

Ore: 4

Introduzione al pc

Ore: 8

Hardware, Il sistema operativo e i software applicativi, L'evoluzione dei
sistemi operativi, Lo schermo di Windows, Lavorare con Windows,
Backup, formattazione, scansione del disco, gestione del cestino.
Confronto tra XP e VISTA, Installazione e avvio dei programmi
applicativi.

Word

Ore: 14

Introduzione, gestione e revisione dei documenti, controllo ortografico,
ricerca/sostituzione, stampa, stampa unione, formattazioni.

Excel

Ore: 8

Introduzione al foglio excel, modificare le impostazioni di base,
operazioni di base, selezionare e ordinare i dati, funzioni aritmetiche e
logiche.

Power point

Ore: 8

Creazione delle presentazioni:scegliere layout automatico per una
diapositiva, modificare il layout, aggiungere immagini.

Access

Ore: 8

Funzioni ed Elementi principali, creare e modificare: strutture, dati,
tabelle. Le maschere: creazione e layout. I report: creazione, layout,
aspetti.

- 1 Corsi sono rivolti a studenti universitari nello stato di inoccupazione o disoccupazione.

- | Corsi hanno la durata di 50 ore cadauno, alla fine del corso sara rilasciato un attestato di partecipazione da parte dell’ente
Forma.Temp. Per ogni corso, saranno riconosciuti nr. 3 crediti formativi utili per il proprio percorso di studi universitari.
INOLTRE S| SPECIFICA CHE IL CORSO D’INFORMATICA BASE CONSENTE DI ACQUISIRE UN’IDONEA PREPARAZIONE PER IL
SUPERAMENTO DELL’ESAME DI CERTIFICAZIONE IC3 PLUS

Alla fine delle attivita i partecipanti saranno inseriti nella banca dati di Manpower SpA, per eventuali proposte di lavoro.

- La sede di svolgimento sara c/o la Facolta di Scienze Politiche Universita di Catania o in mancanza di disponibilita di aule
presso la sede del Consorzio Emerform Via Etnea 353 Catania.

| posti sono limitati, verra data priorita secondo I'ordine cronologico di presentazione della richiesta di partecipazione.
Per l'iscrizione ai suddetti corsi occorre registrarsi on line, al sito del Consorzio Emerform: www.emerform.org area
formazione,sezione: registrazione ai corsi. Per eventuali informazioni e possibile inviare una e-malil a:
formazione@emerform.org

E’ prevista un’edizione mensile per ogni corso. L'avvio delle prime edizioni & previsto per il 20.04.2009 con una
cadenza di 3 ore al giorno per tre giorni settimanali.

Prima dell’avvio, agli aventi diritto sara notificato il calendario definitivo.
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